SKUODO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

CIVILINĖS METRIKACIJOS SKYRIUS




            TVIRTINU




                                  Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja

                                                                                                   Augenija Bertulienė
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

2017 m. liepos 19 d. Nr. CM25-511
Skuodas

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	CM11

	2.
	Administracines paslaugos versija
	3 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Užsienio valstybėje įregistruotos santuokos įtraukimas į apskaitą

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Ši paslauga apima santuokos įrašo sudarymą, santuokos sudarymo įrašą liudijančio  išrašo išdavimą.
 Paslaugą galima užsakyti elektroniniu būdu, naudojantis Metrikacijos paslaugų informacine sistema (MEPIS), mepis.registrucentras.lt

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	
1. Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, 2000-07-18 Nr. VIII-1864
2. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016-12-28 įsakymas Nr. 1R-334 „Dėl civilinės būklės aktų registravimo taisyklių ir civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo“
3. Valstybinės lietuvių kalbos komisijos 2003 m. birželio 26 d. nutarimas Nr. N-2(87) „Dėl moterų pavardžių darymo“
4. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2000 m. gruodžio 15 d. nutarimas Nr. 1458 „Dėl konkrečių valstybės rinkliavos dydžių ir šios rinkliavos mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“

	6.
	Informacija ir dokumentai, ku

riuos turi pateikti asmuo
	Pateikiami šie dokumentai:

1. Prašymas.

2.  Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3.  Užsienio valstybės institucijos išduotas santuokos liudijimas legalizuotas ar patvirtintas pažyma (APOSTILLE), jeigu Lietuvos Respublikos tarptautinės sutartys ir Europos Sąjungos teisės aktai nenumato kitaip ir išverstas į lietuvių kalbą.

4. Ištuokos liudijimas, jei sutuoktinis anksčiau buvo sudaręs santuoką, arba buvusio sutuoktinio mirties liudijimas, jei sutuoktinis našlys, kai šie duomenys nėra įtraukti į Gyventojų registro duomenų centrinę bazę.
5. Užsienio valstybės piliečio dokumentai (išskyrus pasą) turi būti legalizuoti ar patvirtinti pažyma (APOSTILLE), jeigu Lietuvos Respublikos tarptautinės sutartys ir Europos Sąjungos teisės aktai nenumato kitaip ir išversti į lietuvių kalbą.



	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis

tarnautojas)
	Duomenys iš Gyventojų registro. 



	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Augenija Bertulienė

Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja 

Tel. (8 440)  45 570

el. p. augenija.bertuliene@skuodas.lt
Vilniaus g. 13-101, LT-98112 Skuodas.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Augenija Bertulienė

Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja 

Tel. (8 440)  45 570

el. p. augenija.bertuliene@skuodas.lt
Vilniaus g. 13-101, LT-98112 Skuodas.

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	1  d.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	6 Eur

Įmokos kodas: 52875

Gavėjas: Vasltybinė mokesčių inspekcija prie LR FM

Gavėjo sąskaita: LT247300010112394300

Įmokos kvite (mokėjimo nurodyme) privalu nurodyti duomenis asmens, kurio vardu pateiktas prašymas, o ne giminaičio ar kito asmens duomenis. 

Jei prašymas pateikiamas internetu, prisijungus prie metrikacijos paslaugų informacinės sistemos MEPIS, patartina valstybės rinkliavą sumokėti tik el. paštu arba trumpąja SMS žinute gavus patvirtinimą apie paslaugos atlikimą bei teisingai suformuotą mokėjimo nurodymą.

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Pridedama. 

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Yra galimybė pateikti prašymą naudojantis Metrikacijos paslaugų informacine sistema (MEPIS), mepis.registrucentras.lt

Administracinės paslaugos perkėlimo į internetą lygis – informacinis

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Administracinė paslauga yra galutinė.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Skuodo rajono savivaldybės dokumentų apskaitą Skuodo rajono savivaldybės veiklos dokumentų, administracinių paslaugų valdymo ir interesantų aptarnavimo reglamento nustatyta tvarka


_________________
_______________________________________________________________________________
(vardas, pavardė)

________________________________________________________________________________
(gyvenamoji vieta)

_________________________________________________________________________________
(vardas, pavardė)

__________________________________________________________________________________
(gyvenamoji vieta)

Skuodo rajono savivaldybės administracijos 

Civilinės metrikacijos skyriui

PRAŠYMAS

ĮTRAUKTI Į APSKAITĄ UŽSIENIO VALSTYBĖJE  SUDARYTĄ 

SANTUOKĄ

____________________________

(data)

Skuodas

Prašom įtraukti į apskaitą mūsų santuoką, sudarytą _______________________________________

(nurodyti  vietą ir datą)

_______________________________________________________________________________________

apie save pateikiame šiuos duomenis:

	
	Jis
	Ji

	Asmens kodas
	
	

	Gimimo vieta
	
	

	Tautybė *
	
	

	Pilietybė
	
	

	Šeiminė padėtis (nevedęs, netekėjusi, našlys (-ė), ištuoktas (-a)
	
	

	Kelintą kartą tuokiatės?
	
	

	Asmens tapatybės dokumentas
	
	

	Pavardė po santuokos
	
	


Apie baudžiamąją atsakomybę už melagingų duomenų pateikimą esu įspėtas.

                                   ____________________                                      _________________________



(parašas)

                              (vardas, pavardė)

                                   ____________________                                      _________________________



(parašas)

                              (vardas, pavardė)

Pastaba. * galima nenurodyti












