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PATVIRTINTA
Skuodo rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2019 m. vasario 28 d. įsakymu Nr. A1-158
1 priedas

VIETINIO ŪKIO IR INVESTICIJŲ SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Vietinio ūkio ir investicijų skyriaus vyriausiasis specialistas (toliau – vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybės tarnautojas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga – vykdyti kultūros paveldo išsaugojimo ir tvarkymo funkcijas, įgyvendinti valstybinę ir rajono kultūros paveldo apsaugos politiką Skuodo rajone, koordinuoti įstatymų, nutarimų įgyvendinimą kilnojamųjų ir nekilnojamųjų kultūros vertybių apsaugos klausimais.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas specialiojoje –
kultūros paveldo objektų apsaugos – veiklos srityje. 

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

4. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, privalo:
4.1 turėti aukštąjį koleginį išsilavinimą;
4.2. turėti 1 metų darbo patirtį kultūros paveldo arba viešojo administravimo srityje;
4.3. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais bei kitais teisės aktais, reglamentuojančiais viešąjį administravimą, valstybės tarnybą, vietos savivaldą, dokumentų rengimą bei kultūros vertybių apsaugos sritis;
4.4. gebėti sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu;
4.5. mokėti dirbti „Microsoft Office“ programiniu paketu.

V SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:
5.1. vykdo valstybės bei rajono kultūros paveldo politiką;
5.2. kuruoja Skuodo muziejaus veiklą;
5.3. tarpininkauja tarp kultūros paveldo objektų valdytojų ir Kultūros paveldo departamento (toliau – Departamento): priima valdytojų prašymus, perduoda juos Departamentui su savo pasiūlymais ir teikia valdytojams atsakymus; 
5.4. perduoda pranešimus pagal Nekilnojamųjų kultūros vertybių apsaugos įstatyme nurodytus atvejus; 
5.5. tikrina kultūros paveldo objektų būklę, kaupia informaciją ir teikia ją Departamentui kultūros ministro patvirtinta stebėsenos tvarka; 
5.6. informuoja Departamentą apie Savivaldybės administracijos priimtus sprendimus dėl valstybės saugomų objektų bei vietovių; 
5.7. teikia valdytojams Nekilnojamojo kultūros paveldo apsaugos įstatymo nuostatomis pagrįstus privalomus reikalavimus. Įstatymų nustatytais atvejais surašo administracinių teisės pažeidimų protokolus; 
5.8. rengia Savivaldybės nekilnojamojo kultūros paveldo apskaitos, švietimo, lavinimo ir kitas paveldosaugos programas ir organizuoja jų vykdymą; 
5.9. inicijuoja ir organizuoja kultūros paveldo objektų skelbimą, teikia jų duomenis Kultūros vertybių registrui; 
5.10. bendradarbiauja su Kultūros, Žemės ūkio, Aplinkos ministerijomis, kitomis institucijomis, kitų savivaldybių paveldosaugos specialistais kultūros paveldo apsaugos srityje; 
5.11. organizuoja tarptautinį bendradarbiavimą, susijusį su kultūros paveldo apsauga; 
5.12. teikia Savivaldybės padaliniams, įmonėms, įstaigoms, organizacijoms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims siūlymus, metodinę ir dalykinę pagalbą nekilnojamojo ir kilnojamojo kultūros paveldo išaiškinimo, saugojimo, pažinimo sklaidos, atgaivinimo klausimais; 
5.13. iš juridinių ir fizinių asmenų kaupia vertingą inventorinę, ikonografinę medžiagą ir kitokius dokumentus apie rajono kultūros paveldą. Sukauptą medžiagą kasmet perduoda atitinkamoms organizacijoms – archyvui, Skuodo muziejui; 
5.14. kasmet rengia statistines, metodines ataskaitas ir informaciją skyriaus vedėjui, Savivaldybės administracijos direktoriui, Kultūros paveldo departamentui ir jo teritoriniam padaliniui, Kultūros ministerijai; 
5.15. rengia ir teikia skyriaus vedėjui savo darbo metinius ir kitus veiklos planus ir už juos atsiskaito; 
5.16. ruošia savo srities projektams rekomendacijas, teikia jas skyriaus vedėjui; 
[bookmark: _GoBack]5.17. organizuoja posėdžius, pasitarimus, rengia jiems medžiagą, dalyvauja pasitarimuose, posėdžiuose, darbo grupėse, komisijose sprendžiant rajono paveldo objektų problemas; 
5.18. rengia savo srities Savivaldybės tarybos sprendimų, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų projektus; 
5.19. skyriaus veiklos nuostatuose nustatyta tvarka informuoja skyriaus vedėją apie esančią padėtį ir problemas, jų sprendimo būdus kultūros paveldo srityje; 
5.20. rengia ir teikia medžiagą į internetinį puslapį, į spaudą savo srities klausimais; 
5.21. tvarko internetinio puslapio www.skouds.lt  skyrių „Paveldas“;
5.22. tvarko savo srities dokumentų archyvą, Aprašo Nr. 9 ir suderina jį su Klaipėdos valstybės regioniniu archyvu EAIS sistemoje;
5.23. atlieka kitus Savivaldybės administracijos direktoriaus ir skyriaus vedėjo pavestus darbus, susijusius su skyriui numatytų funkcijų vykdymu, bei vykdo kitus su įstaigos ar įstaigos administracijos padalinio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus, kad būtų pasiekti įstaigos tikslai.

VI SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui. 
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